Отчет-анализ

о проделанной работе

библиотеки МБОУ «Цаганаманская  гимназия»

2013-2014 уч.г.

I. краткая справка о библиотеке.
1. расположение (адрес, описание помещения, оборудование)

Библиотека гимназии сегодня – это просторный хорошо освещенный проветриваемый читальный зал на 30 посадочных мест для работы читателей, который позволяет проводить массовые мероприятия различного характера. Общая площадь помещения составляет 150 кв.м. Из них подсобное помещение для хранения учебников, наглядных пособий – 25 кв.м., книжный фонд – 25 кв.м., читальный зал – 100 кв.м. соединен с абонементом библиотеки. Помещение находится в удовлетворительном состоянии, последний ремонт был осуществлен в октябре 2005 года. Библиотека оборудована следующим: парты (15шт), стулья (30шт), набор мягкой мебели (1комплект), стеллажи для книг металлические (5шт), стеллажи для книжных выставок металлические (2шт), книжные полки на стенах (5 шт), книжные шкафы (4 шт), стол для библиотекаря с кафедрой для хранения читательских формуляров (1 шт), компьютером – 1 шт (процессор,2003г, монитор,2006г, клавиатура,2006г, мышь 2003г),  телевизор цветной (1шт). Библиотека оборудована системой противопожарной безопасности, имеется запасной пожарный выход, ведущий во двор гимназии. Библиотечный фонд открыт. Каждый читатель имеет возможность самостоятельно подбирать необходимый материал, знакомиться с фондом.

Библиотека МОУ «Цаганаманская гимназия» расположена на первом этаже здания по адресу: с.Цаган Аман, пер.Школьный, 6, РК, 359 300. тел: 8 847 44 9 13 45 (приемная). 
2. режим работы библиотеки.

Библиотека гимназии  работает в соответствии с утвержденным директором графиком работы, который составляет 36 часов в неделю. 

	9-00 – 9-15

Ежедневно
	Влажная уборка, проветривание помещения 

	9-15 – 11-00

Ежедневно
	Работа с ПК, ведение внутри библиотечной документации

	11-00 – 15-00

Ежедневно 
	Обслуживание читателей

	14-00 -15-00
	Проведение мероприятий по плану.

	Санитарный день – последняя пятница месяца.
	В САНИТАРНЫЙ ДЕНЬ ЧИТАТЕЛИ НЕ ОБСЛУЖИВАЮТСЯ!

	
	27 сентября 13г.

	
	25 октября 13г.

	
	29 ноября 13г.

	
	27 декабря 13г.

	
	31 января 14г.

	
	28 февраля 14г.

	
	28 марта 14г.

	
	25 апреля 14г.

	
	                             30 мая 14г.


3.Основные направления деятельности.

Библиотека гимназии является ее структурным подразделением,  участвующим в учебно-воспитательном процессе в целях обеспечения права участников образовательного процесса на бесплатное пользование библиотечно-информационными ресурсами.

В соответствии с общим учебным планом МОУ «Цаганаманская гимназия» основными направлениями в деятельности библиотеки гимназии были:

1. Работа с библиотечным фондом

2. Работа с учебниками

3. Организационно-методическая работа

4. Работа по пропаганде ББЗ, литературы, культуры

5. Информационная работа

6. Воспитательная работа

Основными задачами библиотеки являлись:

1. воспитание патриотизма и товарищества;

2. культивирование здорового образа жизни;

3. поддержка семьи;

4. развивать чувство милосердия, толерантности, гражданственности, уважения к правам и свободам человека и гражданина;

5. изучение индивидуальных особенностей учеников, формирование познавательных интересов учащихся, расширение их кругозора во внеурочное время, формирование потребности в образовании;

6. приобщение детей  чтению;

7. обеспечение учебной литературой.

4. основные группы читателей.
Количество учащихся за 2013-14 учебный год – 311 учеников, 

18 класс-комплектов
     Основной группой читателей  являются учащиеся средних и младших классов. Так за 2013-14 учебный год практически все учащиеся 1-4 классов записались в библиотеку и были активными читателями в течение всего  учебного года.

II посещаемость.

1. Число посещений – 1887.
2. Число читателей :  учащиеся  -  287,учителей – 30.Всего: 317.
3. Книговыдача  -  1523.

                 Ежегодно самая высокая отметка посещаемости библиотеки – в сентябре и первом полугодии учебного года, затем посещаемость резко убывает в январе (во время длительных рождественских каникул) и мае месяце. По всей видимости, учащиеся активно готовятся к экзаменам по приобретенным за свой счет книгам и учебно-тренировочным пособиям.
За последние годы посещаемость библиотеки  постепенно возрастает.

III Фонд.
	Общее кол-во  фонда на 1.09.13г
	Из них
	Кол-во поступлений за 2013-14г
	На сумму тыс.руб.
	Списание

	
	учебники
	Художествен.
	отраслевая
	Отдел Образования ЮРМОРК 
	Др.источники
	Отдел Образования ЮРМОРК 
	Другие источники
	Кол-во экз.
	На сумму

	10206
	2536
	5 424
	2 246
	6823экз
	463экз
	686129

	147600
	-
	-


Учебный фонд на сегодня не в состоянии удовлетворить запросы учащихся гимназии по причинам его недостаточности в количестве, ветхости, моральной старости и не соответствия УМК гимназии. Поэтому учащиеся гимназии вынуждены приобретать учебную литературу за свой счет. 

                  Учебники библиотечного фонда в образовательном процессе 2013-14                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 года составили всего около 35%.

Для обеспечения  учета при работе с фондом ведется следующая документация:

1. книга суммарного учета

2. инвентарные книги

3. журнал с копиями накладных

4. папка актов движения фонда (списание, передача)

5.  тетрадь учета книг 

6. тетрадь учета книг, принятых от читателей взамен утерянных                                                                                                             
7. дневник работы школьной библиотеки

8. журнал учета входящей документации

9. читательские формуляры

10. циклограмма работы с учебным фондом

11. картотека учебников

12. отчет по обеспеченности учебниками по классам

13. учет выдачи и сдачи учебников во вкладышах читательских формуляров.

Так же имеется штамп библиотеки МОУ «Цаганаманская гимназия» и ведется расстановка фонда по ББК.

                   Фонд библиотеки гимназии укомплектован справочной, отраслевой,            художественной литературой, периодическими изданиями, а также учебниками и учебными пособиями,  методической литературой для педагогов и учащихся гимназии, медиатекой, наглядными пособиями. 

За последние три учебных года объем поступлений гораздо выше последних лет. 
Контрольные и качественные  показатели фонда библиотеки за 2013-14 учебный год:

Общий объем фонда на 1.09.13г. – 10206
Объем фонда учебной литературы – 9822
Общая книговыдача за 2013-14уч.г. – 1523
Количество поступлений за 2013-14 уч.год. составляет -  7286 экз.книг на сумму 833729 (Восемьсот тридцать три тысячи семьсот двадцать девять рублей.)

Из них поступили с Министерства образования :

            1. Калмыцкая литература:
	классы
	количество
	сумма

	1
	1158
	52913,00

	2
	1512
	60622,30

	3
	76
	12236,00

	4
	166
	 8555,45

	5
	291
	13761,38

	6
	415
	27357,98

	7
	182
	 9154,32

	8
	718
	34511,50

	9
	462
	14947,62

	10
	95
	11164,40

	11
	125
	11177,50

	Методическая литература для учителей
	30
	 4582,50

	Итого::
	5230
	260983,96


           2.Учебники начальных классов:

	классы
	количество
	сумма

	1
	321
	 88368,44

	2
	411
	163969,15

	3
	501
	 84994,95

	4
	360
	 87812,26

	Итого:
	1593
	425144,80


           3. ООО «Книжный город» г.Волгоград ,директор Коробков С.А : 463 зкземляра на  

          сумму  147600,00 рублей.

Выдача аудио- и видеоматериалов – 100%

Выдача и использование наглядных пособий – 100%

В целях сохранности общего фонда библиотекой осуществлялась следующая работа:

1. ежегодная проверка состояния фонда (август)

2. санитарный день (1 раз в месяц)

3. мелкий текущий ремонт книг (в течение года)

4. проверка состояния книг при их выдаче и сдаче, рекомендательные беседы при выдаче (в течение года)

5. учет поступлений в фонд библиотеки

6. библиотечные уроки для начальных классов о бережливом отношении к книгам и другим печатным изданиям.

IV обслуживание читателей.
Библиотечное обслуживание осуществляется в соответствии с № 78-ФЗ «О библиотечном деле», закон РК «О библиотечном деле», Положением о библиотеке МОУ «Цаганаманская гимназия», Правилами пользования библиотекой, Едиными требованиями к учащимся МОУ «Цаганаманская гимназия» по использованию и сохранности учебников.Читатели получают во временное пользование издания из фонда  библиотеки, принимают участие. Читателями являются учащиеся 1-11 классов. Правила пользования библиотекой оформлены на стенде «Уголок читателя» и доступны для ознакомления каждому. Новым читателям (первоклассникам) они разъясняются на празднике «Посвящение в читатели». Так в 2013--14 году в игровой форме в читатели были посвящены учащиеся 1 классов в количестве 19 человек.

На каждого читателя заводится личный читательский формуляр, в котором фиксируются  печатные издания, включая учебники, и медиатека. Учащиеся 1-4 классов получают комплект учебников не лично под роспись, а на классного руководителя, который, получив комплект, раздает их учащимся своего класса. По приказу директора МОУ «Цаганаманская гимназия» № 157 от 11.01.2008г, № 2 от 30.08.2007г. о материальной ответственности учителей начальных классов последние получают под личную ответственность не только учебники, но и комплект наглядных пособий и обязуются обеспечивать их сохранность и надлежащее хранение.

В библиотеке ведется дневник работы школьной библиотеки, в котором фиксируются основные показатели библиотеки. Наибольшим спросом пользуются справочники и художественная литература, соответствующая школьной программе по литературе, детские книги и подростковая современная литература (которой в фонде библиотеки, к сожалению, очень мало). Педагогические работники не часто используют фонд библиотеки, т.к. он не отвечает их требованиям. Педагоги приобретают за свой счет в личную библиотеку необходимую им методическую литературу.

Воспитательную работу библиотека гимназии осуществляет в виде следующей деятельности:

1. познавательной (викторины, конкурсы, обзоры литературы, экскурсии);

2. ценностно-ориентировочной (уроки культуры поведения, слайд-обзоры, библиотечные уроки и др);

3. художественной (игры, художественные конкурсы)

Библиотека гимназии является ее структурным подразделением и осуществляет свою деятельность в соответствии с планом работы, утвержденным директором гимназии. Так в соответствии с планом в течение 2013-14 учебного года библиотекой гимназии была проведена следующая работа:

Оформлены книжные выставки:

	№
	Название книжной выставки
	Дата проведения

	1
	 Х.Сян-Белгина (25.09.1909г) Поэт.Драматург.
	сентябрь

	2
	«В помощь педагогу» ко Дню Учителя
	Октябрь, в течение года

	3
	«Твои любимые питомцы» ко Дню животных
	В течение года

	4
	«Поэт, чей образ бережно храним» М.Ю. Лермонтова (15.10.1814г)
	Октябрь

	5
	«Путь героя длиною в жизнь» М.Хонинова (01.01.1919г.)
	Октябрь

	6
	«Дурта шульгуд» - стихи о маме ко Дню матери
	Ноябрь

	7
	«Наши верные друзья – словари от А до Я» ко Дню чтения
	Ноябрь

	8
	«И слово ковало победу»  подбор художественных книг о войне.
	Декабрь-май

	9
	«Знаки ранящих мгновений» ко Дню памяти и скорби
	С 20 по 28 декабря

	10
	«Язык – есть исповедь народа» ко Дню родного языка
	Февраль 

	11
	«Книги-юбиляры»
	Март-апрель

	12
	«Завещано беречь нам этот мир» ко Дню Земли
	Апрель


Обслуживание читателей осуществлялось ежедневно в соответствии с графиком работы библиотеки гимназии. Велись индивидуальные беседы о пользе чтения, о надлежащем уходе за книгами, была оказана помощь читателям при выборе книги, проведены рейды «Забывчивого читателя» с целью устранения задолженностей.

Библиотекарь гимназии:                                                        Бадмаева М.И.
Отчет
библиотеки МБОУ «Цаганаманская  гимназия»

2013-2014 уч.г.

Библиотека гимназии является ее структурным подразделением,  участвующим в учебно-воспитательном процессе в целях обеспечения права участников образовательного процесса на бесплатное пользование библиотечно-информационными ресурсами.

В соответствии с общим учебным планом МОУ «Цаганаманская гимназия» основными направлениями в деятельности библиотеки гимназии были:

1. Работа с библиотечным фондом

2. Работа с учебниками

3. Организационно-методическая работа

4. Работа по пропаганде ББЗ, литературы, культуры

5. Информационная работа

6. Воспитательная работа

Основными задачами библиотеки являлись:

1. воспитание патриотизма и товарищества;

2. культивирование здорового образа жизни;

3. поддержка семьи;

4. развивать чувство милосердия, толерантности, гражданственности, уважения к правам и свободам человека и гражданина;

5. изучение индивидуальных особенностей учеников, формирование познавательных интересов учащихся, расширение их кругозора во внеурочное время, формирование потребности в образовании;

6. приобщение детей  чтению;

7. обеспечение учебной литературой.

Основные группы читателей.
     Основной группой читателей  являются учащиеся средних и младших классов. Так за 2013-14 учебный год практически все учащиеся 1-4 классов записались в библиотеку и были активными читателями в течение всего  учебного года. Количество учащихся за 2013-14 учебный год – 311 учеников, 18 класс-комплектов.Число посещений – 1887.Число читателей :  учащиеся  -  287,учителей – 30.Всего: 317. Книговыдача  -  1523.

                 Ежегодно самая высокая отметка посещаемости библиотеки – в сентябре и первом полугодии учебного года, затем посещаемость резко убывает в январе (во время длительных рождественских каникул) и мае месяце. По всей видимости, учащиеся активно готовятся к экзаменам по приобретенным за свой счет книгам и учебно-тренировочным пособиям.
За последние годы посещаемость библиотеки  постепенно возрастает.

Фонд.
	Общее кол-во  фонда на 1.09.13г
	Из них
	Кол-во поступлений за 2013-14г
	На сумму тыс.руб.
	Списание

	
	учебники
	Художествен.
	отраслевая
	Отдел Образования ЮРМОРК 
	Др.источники
	Отдел Образования ЮРМОРК 
	Другие источники
	Кол-во экз.
	На сумму

	10206
	2536
	5 424
	2 246
	6823экз
	463экз
	686129


	147600
	-
	-


Учебный фонд на сегодня не в состоянии удовлетворить запросы учащихся гимназии по причинам его недостаточности в количестве, ветхости, моральной старости и не соответствия УМК гимназии. Поэтому учащиеся гимназии вынуждены приобретать учебную литературу за свой счет. 

                  Учебники библиотечного фонда в образовательном процессе 2013-14                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 года составили всего около 35%.

Для обеспечения  учета при работе с фондом ведется следующая документация:

14. книга суммарного учета

15. инвентарные книги

16. журнал с копиями накладных

17. папка актов движения фонда (списание, передача)

18.  тетрадь учета книг 

19. тетрадь учета книг, принятых от читателей взамен утерянных                                                                                                             

20. дневник работы школьной библиотеки

21. журнал учета входящей документации

22. читательские формуляры

23. циклограмма работы с учебным фондом

24. картотека учебников

25. отчет по обеспеченности учебниками по классам

26. учет выдачи и сдачи учебников во вкладышах читательских формуляров.

Так же имеется штамп библиотеки МОУ «Цаганаманская гимназия» и ведется расстановка фонда по ББК.

                   Фонд библиотеки гимназии укомплектован справочной, отраслевой,            художественной литературой, периодическими изданиями, а также учебниками и учебными пособиями,  методической литературой для педагогов и учащихся гимназии, медиатекой, наглядными пособиями. 

За последние три учебных года объем поступлений гораздо выше последних лет. 

Контрольные и качественные  показатели фонда библиотеки за 2013-14 учебный год:

Общий объем фонда на 1.09.13г. – 10206

Объем фонда учебной литературы – 9822
Общая книговыдача за 2013-14уч.г. – 1523

Количество поступлений за 2013-14 уч.год. составляет -  7286 экз.книг на сумму 833729 (Восемьсот тридцать три тысячи семьсот двадцать девять рублей.)

Из них поступили с Министерства образования :

            1. Калмыцкая литература:

	классы
	количество
	сумма

	1
	1158
	52913,00

	2
	1512
	60622,30

	3
	76
	12236,00

	4
	166
	 8555,45

	5
	291
	13761,38

	6
	415
	27357,98

	7
	182
	 9154,32

	8
	718
	34511,50

	9
	462
	14947,62

	10
	95
	11164,40

	11
	125
	11177,50

	Методическая литература для учителей
	30
	 4582,50

	Итого::
	5230
	260983,96


           2.Учебники начальных классов:

	классы
	количество
	сумма

	1
	321
	 88368,44

	2
	411
	163969,15

	3
	501
	 84994,95

	4
	360
	 87812,26

	Итого:
	1593
	425144,80


           3. ООО «Книжный город» г.Волгоград ,директор Коробков С.А : 463 зкземляра на  

          сумму  147600,00 рублей.

Выдача аудио- и видеоматериалов – 100%

Выдача и использование наглядных пособий – 100%

В целях сохранности общего фонда библиотекой осуществлялась следующая работа:

1. ежегодная проверка состояния фонда (август)

2. санитарный день (1 раз в месяц)

3. мелкий текущий ремонт книг (в течение года)

4. проверка состояния книг при их выдаче и сдаче, рекомендательные беседы при выдаче (в течение года)

5. учет поступлений в фонд библиотеки

6. библиотечные уроки для начальных классов о бережливом отношении к книгам и другим печатным изданиям.
Библиотекарь гимназии:                                                        Бадмаева М.И.

